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 الوثائق اللازمة 

  بالخارج  مأمورياتالو مهمات البحث و اللطلب منح 

  

  المنتفعون  الشروط  الوثائق المطلوبة  الملاحظات 
                                         
                             
               

             
  
  
  

    
 
   شــهر ضرورة إيداع الملفات

 قبل تاريخ التربص  و نصف

  بتقريــر ضــرورة مــد المؤسســة

قـــي غضـــون  حـــول التـــربص

 انتهــــاءتــــاريخ  أســــبوع مــــن

  التربص 

  
  
  منحـــة ممضـــى بالموافقـــة مـــن طـــرف مـــدير مطلـــب

 .المؤسسة

  التعريف الوطنية من بطاقة نسخة 

  دعوة من المؤسسة الأجنبية 

  شهادة ترسيم بالنسبة للطلبــة،و بالنســبة للأســاتذة شــهادة

 ممضاة من هيكل البحث تثبت قيامه ببحوث علمية.

 (تكون من الخطوط التونسية) طلب أثمان لتذكرة سفر 

  معرف الهوية البنكية او البريدية 

 فــي صــورة   الصفحة الاولى من نص المداخلــة او ملخــص

 المشاركة في ندوة او مؤتمر علمي. 

 من جواز السفر نسخة 

  مطلب في الترخيص بالتغيب بالنسبة للأساتذة و المدرسين

 الباحثين مع شهادة في التعويض و مراعاة المدة:

  ــى ــوم إل ــن ي ــتوى  10م ــى مس ــام تســوى عل أي

 المؤسسة 

   تســوى أشــهر    03أيام و أقــل مــن    10أكثر من

 ة.على مستوى الجامع

 شــهر تســوى علــى مســتوى  أ 03 أكثــر مــن

 الوزارة.
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   شــهرضرورة إيداع الملفات 

المهمــة قبــل تــاريخ  و نصــف

مشــروع فــي إطــار  للأســاتذة

 .بحث

  ضــــرورة إيــــداع الملفــــات

ــاريخ  شــهرين ــل ت المهمــة قب

ــاتذة  بالنســبة ــي إطــارللأس  ف

  القيام بدروس.

  

  رالمدي باسممطلب تغطية مصاريف 

 تكون مــن الخطــوط نســبة لتــذكرة ســفرطلــب أثمــان بال)

 التونسية)

  نسخة من الصفحة الأولى من جواز السفر 

 استدعاء رسمي من المعهد 

 السيرة الذاتية 

 
 

 
 
 
 
  

  الأساتذة الأجانب 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  
  
 
 
  

المهمات 
 بتونس 

 

   شــهر ضرورة إيداع الملفــات

ــاريخ قبــــــل  و نصــــــف تــــ

 .المأمورية

   بتقريــر ضرورة مد المؤسسة

قــي غضــون   حول المأمورية

 تلي العودة من المهمة.  أسبوع

 

 لب إذن بمأمورية يتضمن رأي رئيس المؤسسة مط 

 الوطنية نسخة من بطاقة التعريف 

   وثيقة دعوة رسمية و شخصية تحدد بكل دقة فترة

 المهمة

  مطلب في الترخيص بالتغيب بالنسبة للأساتذة و

ويض و  المدرسين الباحثين مع شهادة في التع

 مراعاة المدة: 

  أيام تسوى على مستوى المؤسسة   10من يوم إلى 

  شهر تسوى على أ  03 أيام و أقل من 10أكثر من

 مستوى الجامعة. 

  شهر تسوى على مستوى الوزارة.أ 03أكثر من 

    الصفحة الأولى من نص المداخلة أو ملخص في

 .صورة المشاركة في ندوة أو مؤتمر علمي

 ثيقة مصاحبة)و( تصريح على الشرف  

 وثيقة  بطاقة إرشادات حول مأمورية بالخارج)

 مصاحبة)

   تقرير لمأمورية سابقة 

 تكــون مــن الخطــوط   (طلب أثمــان بالنســبة لتــذكرة ســفر

 التونسية)

  البريدية   أومعرف الهوية البنكية 

 
 
 
 
 
 
 
 
  

  الأساتذة التونسيون
 

 
 
 
 
 
 
 
 
  

 المأموريات
  بالخارج 

  

 الضـبطضـرورة إيـداع المطالـب بمكتـب  مع مأموريةالأو  قبل تاريخ التربص  و نصفشهر  ضرورة إيداع الملفات    :ملاحظة 

 .أليا دون دراسته استرجاعهكل ملف منقوص من الوثائق اللازمة يتم  .للمعهد


